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REGULAMIN OTWARTEGO KONKURSU OFERT

na prowadzenie zajec i warsztatow
w Domu Kultury ,Usmiech”
w sezonie kulturalnym 2026/2027

l. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okres$la zasady przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na
prowadzenie zaje¢ i warsztatbw w Domu Kultury ,Usmiech”, zwanym dalej
,Organizatorem”.

2. Konkurs ma charakter otwarty i skierowany jest do 0séb fizycznych, oséb prawnych oraz
organizacji pozarzagdowych.

3. Celem Konkursu jest wytonienie ofert o wysokiej wartosci merytorycznej, edukacyjne;j
i artystycznej, odpowiadajgcych na potrzeby mieszkaricéw oraz rozwijajacych oferte
programowg Domu Kultury ,Usmiech”.

4. Konkurs dotyczy realizacji zaje¢ w sezonie kulturalnym 2026/2027, tj. w okresie od 14
wrzednia 2026 r. do 11 czerwca 2027 r., z mozliwoscig podziatu na etapy wynikajace z
planu finansowego Organizatora.

Il. CEL KONKURSU

1. Rozszerzenie i uatrakcyjnienie oferty edukacyjno-kulturalnej Domu Kultury ,,Usmiech”.

2. Wspieranie rozwoju kompetencji artystycznych, spotecznych i edukacyjnych
uczestnikow.

3. Integracja spotecznosci lokalnej poprzez dziatania kulturalne i edukacyjne.

4. Promowanie innowacyjnych i autorskich programow zajeé.

I1l. PRZEDMIOT KONKURSU

1. Przedmiotem Konkursu jest wybdér ofert na prowadzenie zaje¢ cyklicznych oraz
warsztatow jednorazowych lub krétkoterminowych.
2. Zajecia mogg byc¢ kierowane do nastepujgcych grup:
o dzieci (w tym dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym),
o mtodziez,
o dorosli,
o Seniorzy,
o grupy miedzypokoleniowe.
3. Zakres tematyczny zaje¢ obejmuje w szczegdlnosci:

1) Zajecia artystyczne i rekodzielnicze: rysunek, malarstwo, grafika, ceramika,
rekodzieto, szycie, projektowanie, itp.
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2) Sztuki wizualne i media: fotografia, film, grafika komputerowa, animacja,
multimedia, itp.

3) Muzyka i $piew: nauka gry na instrumentach, zajecia wokalne, zespoty muzyczne,
produkcja muzyczna.

4) Ruch i taniec: taniec nowoczesny, klasyczny, towarzyski, zajecia fitness, joga, pilates,
zajecia prozdrowotne.

5) Teatr i sztuki sceniczne: warsztaty aktorskie, teatr, improwizacja, musical.

6) Edukacja i rozwdj: zajecia edukacyjne, kreatywne, jezykowe, technologiczne,
warsztaty kompetencji miekkich.

7) Inne propozycje: zgodne z profilem dziatalnosci Organizatora i potrzebami lokalnej
spotecznosci.

4. Organizator dopuszcza sktadanie ofert innowacyjnych i interdyscyplinarnych.
IV. WARUNKI UCZESTNICTWA

1. W Konkursie mogg wzig¢ udziat osoby prawne, osoby fizyczne oraz organizacje
pozarzagdowe, majgce udokumentowane wyksztatcenie lub doswiadczenie zwigzane z
dziataniami w zakresie inicjatyw kulturalnych i edukacyjnych.

2. Kandydaci zgtaszajacy sie do Konkursu proszeni sg o przestanie na adres mailowy:
sekratariat@dkusmiech.eu kompletu dokumentéw w formie skanu:

e Wypetnionego formularza oferty (Zatacznik nr 1 do Regulaminu Konkursu),
e CV Instruktora (lub Instruktoréw)
Kazdy oferent moze ztozy¢ oferty na dowolng ilos¢ zajec.

3. Organizator wymaga, aby zajecia prowadzone byty w sposéb ciggty przez staty sktad
instruktorow. Wykonawcy zobowigzani sg przedstawic liste instruktoréw do akceptacji.
Osoba ta powinna by¢ niekarana, a w przypadku zaje¢ z nieletnimi nie widnie¢ w
Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym, zgodnie
z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. 0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia
na tle seksualnym. W przypadku zastepstwa (ktére wymaga zgody Organizatora)
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Organizatorowi liste instruktorow do
akceptacji. Osoby te powinny spetnia¢ takie same warunki jak powyzej.

4. Organizator moze zazgdaé dodatkowych dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikacje i
doswiadczenie.

5. Miejscem prowadzenia zaje¢ bedzie Dom Kultury Usmiech ul. Poznanska 165, Dom
Kultury Usmiech Filia Jozefow ul. Fabryczna 15, Dom Kultury Usmiech Filia Bronisze ul.
Przyparkowa 15, Dom Kultury Usmiech Filia Centrum Inicjatyw Spotecznych ,Przy
Parku” ul. Poznanska 292

6. Po wyborze oferty a przed podpisaniem umowy, Instruktor zobowigzany jest
dostarczy¢ Organizatorowi:
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1) zaswiadczenie lekarza medycyny pracy, stwierdzajace brak przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania zlecenia;

2) w przypadku zajec z nieletnimi:

a. zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego potwierdzajgce niekaralnosc za
przestepstwa okreslone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art.
207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600),

b. oswiadczenie do celéw weryfikacji oséb w Rejestrze Sprawcdw Przestepstw na
Tle Seksualnym.

Podstawa prawna: art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (tj. Dz. U. 2024,
poz. 560).

V. WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY
1. Oferta powinna zawierac:

a) dane oferenta (imie i nazwisko / nazwa, adres, dane kontaktowe, NIP/REGON —
jesli dotyczy),

b) opis zaje¢ (tematyka, cele, grupa docelowa),

c) autorski program zajec¢ zawierajgcy:

cele zaje¢,

tresci programowe,
metody pracy,
przewidywane efekty,

O O O O

d) proponowany harmonogram (wrzesien 2026 — czerwiec 2027),

e) informacje o kwalifikacjach i doswiadczeniu (CV),

f) kalkulacje kosztéw i proponowane wynagrodzenie (wynagrodzenie w wariancie
udziatu w przychodach z zajec¢ albo oczekiwanej stawki godzinowej),

g) wymagania lokalowe i sprzetowe,

h) ewentualne referencje lub rekomendacje.

2. Oferty nalezy sktadaé na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
3. Oferty niekompletne mogg zosta¢ odrzucone lub skierowane do uzupetnienia.

VI. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Termin sktadania ofert: 19 czerwca 2026 r.
2. Oferty mozna sktadac:
o drogg elektroniczng na adres: sekretariat@dkusmiech.eu
o osobiscie w siedzibie Organizatora.
3. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty.
4. Organizator nie odpowiada za btedy w dostarczeniu ofert drogg elektroniczna.
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VII. OCENA OFERT | ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU

1. Oceny ofert dokonuje Komisja Konkursowa powotana przez Dyrektora Domu Kultury
,UsSmiech”.

2. Komisja obraduje na posiedzeniu niejawnym.

3. Kryteria oceny obejmujg w szczegdlnosci:

wartos¢ merytoryczng programu,

innowacyjnos¢ i atrakcyjnosc oferty,

kwalifikacje i doswiadczenie prowadzgcego,

adekwatnos¢ kosztow,

dostepnosé dla uczestnikow,

o mozliwosci organizacyjne.

4. Organizator moze przeprowadzi¢ rozmowy kwalifikacyjne z wybranymi oferentami.

5. Wyniki Konkursu zostang ogtoszone w sposdb przyjety przez Organizatora (strona
internetowa, e-mail).

6. Organizator zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkdéw realizacji ofert.

O O O O

VIIl. WARUNKI REALIZAC)I ZAJEC

1. Zwybranymi oferentami zostanie podpisana umowa okreslajgca szczegdtowe warunki
wspofpracy stanowigca zatgcznik nr 2.
2. Zajecia realizowane beda w okresie od 14 wrze$nia 2026 r. do 11 czerwca 2027 r.
3. Organizator zapewnia pomieszczenia oraz podstawowe wyposazenie (zgodnie z
ustaleniami).
4. Prowadzacy zobowigzany jest do:
o prowadzenia zaje¢ na wysokim poziomie merytorycznym,
o przestrzegania zapisdw umowy oraz regulaminu zajec¢ organizowanych przez
Dom Kultury ,Usmiech”
o przestrzegania zasad BHP i regulaminéw obowigzujgcych w placéwce,
o prowadzenia dokumentacji zajec (listy obecnosci, program),
o wspofpracy z Organizatorem w zakresie organizacyjnym i promocyjnym.
5. Liczba grup i godzin zaje¢ uzalezniona jest od liczby uczestnikéw.
6. Minimalna liczba uczestnikdow w grupie, dla rozpoczecia lub kontynuowania zajec
moze zostac okreslona przez Organizatora. Minimalna liczba uczestnikow wskazana
przez oferenta ma charakter propozycji i podlega akceptacji Organizatora.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Organizator zastrzega sobie prawo do:
o wyboru jednej lub wielu ofert,
o niewyfonienia zadnej oferty,
o zmiany Regulaminu,
o odwotania Konkursu ofert na kazdym etapie.
2. Ztozenie oferty oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.
3. Niniejsze zapytanie nie stanowi ogtoszenia w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo Zamowien Publicznych.
4. W sprawach nieuregulowanych decyzje podejmuje Dyrektor Domu Kultury ,Usmiech”.
5. Konkurs nie podlega przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych (w przypadku
wartosci ponizej ustawowych progow).



X. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy
2. Wzdor umowy




