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REGULAMIN ZAJEC | WARSZTATOW ORGANIZOWANYCH PRZEZ DOM KULTURY ,,USMIECH”
W SEZONIE KULTURALNYM 2025/2026

PODSTAWOWE POJECIA W REGULAMINIE

DK - Dom Kultury ,,Usmiech” w Ozarowie Mazowieckim,

Filia - Filia Domu Kultury ,Usmiech” w Jézefowie, Filia Domu Kultury ,Usmiech” w Broniszach, Filia
Domu Kultury ,Usmiech” w Ozarowie Mazowieckim- Centrum Inicjatyw Spotecznych.

Zajecia- cykliczne spotkania animacyjne, trwajgce w okresie sezonu kulturalnego 2025/2026.
Warsztaty- zamkniete cykle spotkarn o charakterze animacyjnym w okreslonym czasie trwania
i okreslonej liczbie uczestnikdw.

Uczestnik- osoba zapisana na liste uczestnikdéw zaje¢ przez www.strefezajec.pl lub warsztatow (zapisy
telefoniczne)

Instruktor- osoba realizujgca zajecia, warsztaty.

Strefa zajec- system zapisow online przez portal www.strefazajec.pl

Regulamin — regulamin zaje¢ i warsztatow organizowanych przez Dom Kultury ,Usmiech” w sezonie
kulturalnym 2025/2026.

I ZAPISY

Zapisy na zajecia prowadzone w DK oraz Filiach DK odbywajg sie wytacznie przez strone
www.strefazajec.pl

Uczestnik (lub jego rodzic/opiekun prawny) ma mozliwos$¢ zadeklarowania checi kontynuacji nauki
indywidualnej w kolejnym sezonie kulturalnym. Deklaracja powinna zosta¢ ztozona w formie pisemnej,
na adres mailowy: sekretariat@dkusmiech.eu W pierwszej kolejnosci na zajecia muzyczne

indywidualne przyjmowane sg osoby kontynuujgce nauke z poprzedniego roku/semestru.

Zajecia, warsztaty odbywajg sie w lokalizacjach wyznaczonych przez DK, w godzinach 8:00-21:00.
Zajecia, warsztaty odbywajg sie we wszystkie dni w roku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy
oraz dni okreslonych przez DK jako wolne od realizacji zaje¢, warsztatow. Informacja o dniach wolnych
od realizacji zaje¢, warsztatow znajduje sie na stronie www.dkusmiech.ozarow-mazowiecki.pl oraz

w mediach spotecznosciowych DK.
W zajeciach ptfatnych mogg uczestniczy¢ tylko osoby zapisane na liste uczestnikdw. Instruktorzy
decydujg o tym czy w zajeciach mogg towarzyszy¢ dzieciom ich rodzice badz opiekunowie prawni.

W przypadku zalegtosci za zajecia w ubiegtych latach, DK zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy zapisu
uczestnika na kolejne zajecia.
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I. OPLATY

Wysokos$¢ optat za zajecia, warsztaty reguluje oferta zajeé, warsztatow ustalana przez Dyrektora DK.
Optaty za zajecia, warsztaty nalezy wnosi¢ do 10 dnia kazdego miesigca z gory, z wyjgtkiem miesigca
wrzesnia, w ktérym optate nalezy wnies¢ przed pierwszymi zajeciami lub warsztatami.
W przypadku gdy uczestnik rozpoczyna zajecia, warsztaty w trakcie trwajgcego miesigca, wéwczas
zobowigzany jest do dokonania ptatnosci przed pierwszymi zajeciami, warsztatami. Optata za niepetny
miesigc zostanie proporcjonalnie pomniejszona przez pracownika DK na www.strefazajec.pl

Optaty za zajecia prowadzone indywidualnie wyliczane sg na podstawie ilosci lekcji w danym miesigcu
pomnozonej przez stawke godzinowa. llos¢ dni lekcyjnych w danym miesigcu uzalezniona jest od
kalendarza.

Optaty za zajecia grupowe sg stafe, skalkulowane w skali roku kulturalnego. Dni wolne od zaje¢ w tym
przerwy Swigteczne oraz dfugie weekendy, nie wptywajg na wysokos$¢ optaty za zajecia. W zwigzku z
tym za brak zaje¢ w dni wolne nie nalezy sie zwrot optat. W miesigcu wrzesniu, czerwcu oraz w miesigcu
w ktérym wypadajg ferie zimowe obowigzuje % opfaty miesiecznej.

Niedopuszczalne jest dokonywanie wptat czesciowych za zajecia, warsztatéw dokonywanych wedtug
indywidualnych ocen uczestnikdw.

W przypadku gdy uczestnik zalega z ptatnosciami powyzej 2 m-cy DK zastrzega sobie prawo wypisania
uczestnika z zaje¢. Nie zwalnia to z obowigzku uiszczenia zalegtej optaty. DK ma prawo naliczy¢ odsetki
ustawowe za nieterminowe ptatnosci.

Opftaty za zajecia, warsztaty uczestnik dokonuje poprzez system PayU na portalu strefazajec.pl.

Koszt prowizji ponosi DK.

Posiadacze Ozarowskiej Karty Rodziny (3+) lub Ozarowskiej Karty Mieszkarica (OKM) mogg skorzystac
z 20% znizki na zajecia, warsztaty. Znizki na zajecia nie sumujg sie.

Uczestnik zobowigzany jest do okazania waznej karty 3+ lub OKM podczas zapisu na zajecia, lub
przestania czytelnego skanu badz zdjecia na adres sekretariat@dkusmiech.eu.

Brak waznej karty automatycznie powoduje utrate znizki i naliczenie 100 % optaty od nastepnego

miesigca rozliczeniowego.

Il REZYGNACIE, ZWROTY

Opftaty za zajecia grupowe, warsztaty przyjmowane sg z gory, w zwigzku z tym wyklucza sie jakiekolwiek
zwroty wniesionych optat wynikajacych z nieobecnosci uczestnikow lub ich rezygnacji.

Optaty naliczane sg bez wzgledu na absencje uczestnika w ciggu miesigca.

W przypadku dtugotrwatej (powyzej 3 tygodni) nieobecnosci wynikajgcej z choroby uczestnika
potwierdzonej zaswiadczeniem lekarza, (zgtoszonej mailowo na adres: sekretariat@dkusmiech.eu ),
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dokonuje sie zwrotu lub przesuniecia optaty na kolejny miesigc, wytgcznie po otrzymaniu zgody
dyrektora DK.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach, warsztatach uczestnik petnoletni lub rodzic/
opiekun prawny uczestnika niepetnoletniego zobowigzany jest niezwfocznie poinformowaé o tym
fakcie pracownika DK poprzez ztozenie rezygnacji w formie pisemnej na portalu www.strefazajec.pl lub
mailowo na adres: oplaty@dkusmiech.eu

Rezygnacja w trakcie miesigca nie uprawnia do zwrotu wpfaconych srodkéw. Uczestnik moze korzystac
z zaje¢ do korica opfaconego miesigca.
Rezygnacja z zajec nie zwalnia uczestnika z obowigzku uregulowania zalegtych opfat.

V. ODWOLANIE, ODPRACOWANIE ZAJEC

Dyrektor DK zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku zaje¢ o czym informuje na stronie
www.dkusmiech.ozarow-mazowiecki.pl i/lub mailowo.

W sytuacji gdy zajecia indywidualne zostang odwotane z powodu nieobecnosci instruktora, optata za
zajecia zostanie pomniejszona w kolejnym miesigcu lub zajecia zostang odpracowane w terminie
ustalonym przez instruktora zajec.

Odpracowanie zaje¢ moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg instruktora. Nie dotyczy to zaje¢ grupowych.

W przypadku odwotania zaje¢ grupowych z przyczyn dotyczgcych instruktora, za zgodg dyrektora DK
zostaje wyznaczone zastepstwo za instruktora lub pomniejszenie optaty w kolejnym miesigcu.

V. ZASADY, MIEJSCE ORAZ CZAS ZAJEC

Osobami wyznaczonymi do koordynowania zaje¢ sg Pracownicy DK.

Zajecia sg prowadzone przez instruktorow, ktérzy majg prawo zawiesi¢ uczestnika zaje¢, w przypadku
m.in.: nieuiszczenia stosownej optaty, nieprzestrzegania Regulaminu.

Uczestnik nie moze odstgpi¢ udziatu w optaconych zajeciach, warsztatach osobom trzecim.
Warunkiem udziatu w zajeciach, warsztatach jest akceptacja niniejszego Regulaminu przez
petnoletniego uczestnika lub rodzica/prawnego opiekuna uczestnika niepetnoletniego.

Uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu oraz innych
Regulamindw obowigzujgcych w DK.

Nieprzestrzeganie powyzszych zapisow skutkowaé moze skresleniem z listy uczestnikow zajec,
warsztatow.

Dokumentem potwierdzajgcym obecnos$é uczestnika na zajeciach jest dziennik obecnosci prowadzony
przez instruktora.

Opftata za zajecia, warsztaty obejmuje miejsce, udziat w grupie zajeciowej oraz niezbedne materiaty,

narzedzia i wyposazenie pracowni.
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Uczestnika obowigzuje dbatos¢ o porzadek w pracowni w ktorej odbywajg sie zajecia, warsztaty.

Odpowiedzialnos¢ za zniszczenia wynikajgce z niewtasciwego uzytkowania wyposazenia pracowni lub
sali ponosi osoba nie przestrzegajgca zasad ich uzytkowania. W przypadku osdb niepetnoletnich sg
to rodzice/prawni opiekunowie tej osoby.

Za ustalenie osoby odpowiedzialnej za powstatg szkode odpowiada instruktor prowadzacy zajecia lub
pracownik DK.

Zabrania sie przebywania na terenie DK oraz Filii osobom nietrzezwym oraz znajdujgcym sie pod
wptywem innych srodkéw odurzajgcych.
Na terenie DK oraz Filii obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu.

VIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Dom Kultury ,USmiech” w Ozarowie Mazowieckim ul.

Poznanska 165; 05-850 Ozarow Mazowiecki, zwany dalej Domem Kultury. Kontakt do Inspektora

Ochrony Danych jest mozliwy pod adresem poczty elektronicznej e-mail: iod@dkusmiech.eu.

Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z: art. 6 ust 1. lit b RODO w celu udziatu

w powyzszych zajeciach/warsztatach, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu wypetnienia

obowigzkéw rachunkowych i podatkowych oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO celem wykonania zadania

realizowanego w interesie publicznym lub w ramach wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi

danych.

Udostepnione dane osobowe beda przechowywane przez okres udziatu

w zajeciach/warsztatach, apo ustaniu celu przetwarzania danych przez okres zgodny

z obowigzujgcymi przepisami prawa — dla celéw podatkowych czas przetwarzania wynosi 5 lat.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg nastepujgce prawa:

a. zadania od Administratora dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b. Zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadkach, o ktérych mowa w art. 16
RODO;
zgdania usuniecia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO;

d. Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadkach okreslonych w art. 18
RODO;

e. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w art.
21 RODO;

f. do przenoszenia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO;

g. whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy osoba, ktérej
dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanym decyzjom ani nie sg profilowane.
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Dane osobowe bedg udostepnione:

a. w celu obstugi w systemie zarzadzania zajeciami/warsztatami oraz zapisami strefyzajec.pl
przedsiebiorstwu GnP Sp. z 0. 0. sp. k. z siedzibg w Blizne Jasinskiego (05-082) przy ulicy Kosciuszki
23; NIP: 5222868457, REGON: 141172460, KRS: 0000437095;

b. organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcych na
zlecenie organéw witadzy publicznej w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

c. innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umow podpisanych z Domem Kultury
przetwarzajg dane osobowe na polecenie Administratora danych w celu realizacji umowy.

Dane osobowe otrzymujemy:

a. bezposrednio od uczestnikéw;

b. od prawnych opiekundw uczestnikow.

Udostepnienie Domowi Kultury danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji

umowy dotyczgcej udziatu w zajeciach i warsztatach.

Katalog przetwarzanych danych osobowych znajduje sie w karcie uczestnictwa (dot. zaje¢ poza

platforma: strefazajec.pl, nieodptatnych) lub do pobrania na stronie: www.strefazajec.pl

VIIl. POZOSTALE POSTANOWIENIA
Dom Kultury zastrzega sobie prawo do wykorzystywania i przetwarzania danych osobowych, zdje¢
i nagran filmowych w celach informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z dziatalnoscig DK.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decyzje podejmuje Dyrektor DK.

Dyrektor
/-/ Krzysztof Jabtorski
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